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Guatemala 29 de Mayo de 2020
informe No. 005-2020

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra-de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero 159-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Nimero 7-2020; correspondiente al Mes de Mayo del presente afio, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura nimero de DTE 41635236 Serie ooDsoB2C.
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Actividades realizadas:
a. Apoyar en el cumplimiento de los procedimientos legales y administrativos para la

adquisicion de bienes y servicios, de conformidad con las diferentes modalidades
establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado Decreto 57-92 del Congreso
de la Repuiblica, su Reglamento y sus Reformas.

b. Apoyar en el andlisis de las facturas de documentacion de soporte de expedientes
para liquidacion. ‘
c. Apoyar al Centro de Costo del Departamento de Apoyo a la Creacidn, para la

verificacion y el cumplimiento de la programacion Y ejecucion en materia de
contrataciones y aplicacién de las normas legales vigentes inherentes al tema.

d. Apoyar con la Seccidén de Compras de la Direccién General de las Artes en el
analisis de las compras que se realicen en coordinacion con el Jefe de Ia Seccion
de Compras de la Direccién General de las Artes.

e Apoyar todas las actividades requeridas por el Jefe del Departamento de Apoyo a
la Creacidn.

f. Otras actividades afines a su contrato.
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Resultados Obtenidos:

a. Se apoyé en las lamadas para notificacion a proveedores que ya estaban sus

pagos.

b. Se apoy6 en la actualizacién de base de
Artistas que han presentado solicitud a este

¢. Se apoyb en la elaboracién de los pedidos

datos de correos elecironicos de ios
Departamento.

para inicio de pago del Arrendamiento
Departamento.

_h.

Atentamente,

ediente via digital del Sefior Sergio Ramirez en

reuniones scstenidas via Zcom con los integrantes del Departamente
y Jefatura para ia retroalimentacion en cuanto a las actividades designadas y labor
desde casa (los dias que no se asistio a la oficina por fa problematica y orden

pedido de telefonia para que continuara con el proceso

- de la Bodega, Multifuncional y Telefonia del
~~"d. Se apoyé en el traslado del exp
cuanto al apoyo que solicito.
-~ e Seapoyéen
presidencial).
_~ f. Se apoyé en el cambio de
de pago.
g

Se apoy6 en seguimiento a los pagos pendientes y ruta critica de expedientes.

Se apoyd a llamados presenciales a la oficing en cuanto a complemento de
papeleria, firmas o cambios de documentos.

Se apoy6 en el traslado de expedientes solicitados a la Direccién General de la
Artes.

Se apoy6 en atencidn a artistas via telefonica, resolviendo sus inquietudes y dudas
por la situacién actual.
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